REGULAMENTO DE UTILIZAGAO E CEDENCIA DE VIATURAS MUNICIPAIS DO MUNICIPIO DE
VOUZELA

Nota Justificativa

O presente Regulamento tem por objetivo organizar a utilizacao das viaturas que
constituem a frota municipal de forma a racionalizar a despesa e a otimizar os recursos
municipais, bem como, a responder as necessidades constatadas pelos servicos e eventuais
lacunas existentes.

Pretende-se que este Regulamento constitua um instrumento que compatibilize entre
si os principios da racionalizacao, eficiéncia e gestdo das viaturas municipais, de forma a
garantir a sua utilizacao criteriosa e eficiente e também concretizar os termos e condicoes de
utilizacdo e cedéncia das viaturas municipais a outras entidades e, também, melhorar o
funcionamento dos servicos para melhor servir os municipes.

No que respeita a ponderacdo dos custos e beneficios, verifica -se que a criacao do
presente regulamento contempla os interesses financeiros do Municipio enquadrando-se numa
légica de rigor e organizacao que pretende promover a racionalizacao da frota sob gestao
municipal, bem como, a seguranca das viaturas e dos condutores e o controlo da despesa

orcamental, em estrito cumprimento dos principios da boa administracdo e transparéncia.

Assim, ao abrigo do disposto no n.° 7 do artigo 112.° e do artigo 241.° da Constituicao
da RepuUblica Portuguesa, nos artigos 99.°, 100.°, 101.° e 135.° a 147.° do Codigo do
Procedimento Administrativo, e, considerando ainda o disposto na alinea k) do n.° 1 do artigo
33.° e na alinea g) do n.° 1 do artigo 25.°, ambos do Anexo | a Lei n.° 75/2013, de 12 de
setembro, na atual redacao e o Decreto-lei n.° 490/99, de 17 de novembro, submete-se a
aprovacao da Camara Municipal de Vouzela e respetiva submissao a aprovacao da Assembleia
Municipal o presente Regulamento de Utilizacdo e Cedéncia de Viaturas Municipais do
Municipio de Vouzela, cujo projeto foi sujeito a consulta publica pelo periodo de 30 dias Uteis

em cumprimento do artigo 101.° do Codigo do Procedimento Administrativo.

CAPITULO |
Seccao |
Disposicdes Gerais
Artigo 1.°
Lei habilitante
O Regulamento de utilizacdo e cedéncia de viaturas municipais do Municipio de

Vouzela é aprovado nos termos do disposto ao abrigo do disposto no n.° 7 do artigo 112.° e do



artigo 241.° da Constituicao da Republica Portuguesa, nos artigos 99.°, 100.°, 101.° e 135.° a
147.° do Codigo do Procedimento Administrativo, e, considerando ainda o disposto na alinea
k) do n.° 1 do artigo 33.° e na alinea g) do n.° 1 do artigo 25.°, ambos do Anexo | a Lei n.°
75/2013, de 12 de setembro, na atual redacao e do Decreto-lei n.° 490/99, de 17 de
novembro, que estabelece o regime juridico aplicavel a permissdao de conducédo de viaturas
oficiais dos organismos e servicos do estado e das autarquias locais por funcionario e agentes

que nao possuam a categoria de motorista.

Artigo 2.°
Objeto
O presente regulamento visa criar procedimentos e critérios de utilizacao de viaturas,
que promovam a racionalizacao da frota sob gestao municipal, bem como, a seguranca das

viaturas e dos condutores e o controlo da despesa orcamental.

Artigo 3.°
Ambito de aplicacdo
O presente Regulamento de Utilizacdo e Cedéncia de Viaturas Municipais aplica-se a
todas as viaturas propriedade do Municipio de Vouzela bem como as que, por via da locacéo,
empréstimo ou outra qualquer figura juridica legalmente admissivel, se encontrem a guarda e
responsabilidade do mesmo.
Artigo 4.°
Principios gerais
1 - A organizacao e gestao de meios de transporte municipais devem obedecer aos

seguintes principios:

a) Racionalizacao - tendo em vista dimensionar em termos quantitativos e
qualitativos, os meios de transporte que constituem a frota municipal, de acordo com as
necessidades;

b) Eficiéncia - na utilizacdo dos meios disponiveis;

c) Gestao centralizada - de forma a serem rentabilizadas as aquisicoes, as
manutencdes, as reparacbes e as utilizacées dos veiculos pelos servicos municipais e pelas
entidades exteriores a Camara Municipal,;

d) Planificacdo na cedéncia de viaturas - de acordo com as solicitacdes feitas pelas
associacdes e demais instituicoes ou entidades sem prejuizo das necessidades normais dos

servicos.



Seccao Il
Gestao da frota municipal
Artigo 5.°
Gestdo centralizada e rentabilizada

1- A gestao da frota municipal sera centralizada de forma a serem rentabilizadas as
aquisicoes, as manutencdes, as reparacoes e as utilizacbes, cabendo esta competéncia ao
Presidente da Camara Municipal ou ao membro do Executivo Municipal, no uso de
competéncia delegada, com possibilidade de sub delegacédo no Chefe de Divisao.

2- 0 membro do Executivo Municipal pode subdelegar tal competéncia no dirigente da
unidade organica - Divisdo de Obras Municipais, Ambiente e Gestdo Territorial que articulara
particularmente, com o Servico de Oficina e Parque de Viaturas.

3- Devera ser preocupacao desta gestdao, por um lado, o aumento da proporcdo de
veiculos economicos atentos os aspetos de preco, custo de manutencao e consumo e, por

outro, a obtencao de veiculos ambientalmente responsaveis.

Seccao lll
Veiculos municipais
Artigo 6.°
Definicao
Consideram-se veiculos municipais, todas as viaturas da propriedade do Municipio de
Vouzela ou as que se encontrem a sua guarda, sob sua direcao efetiva e a responsabilidade do
mesmo, designadamente, por via da locacao, empréstimo ou outra qualquer figura juridica

legalmente admissivel.

Artigo 7.°

(Classe e tipo de veiculos)
1. Os veiculos da frota municipal classificam-se em:

a) Ligeiros - veiculos com peso bruto igual ou inferior a 3500 kg e com lotacao nao

superior a nove lugares, incluindo o do condutor;

b) Pesados - veiculos com peso bruto superior a 3500 kg ou com lotacao superior a

nove lugares, incluindo o do condutor;

c) Especiais - veiculos destinados ao desempenho de uma funcao especifica, diferente

do transporte normal de passageiros ou carga;



2 - Os automoveis ligeiros ou pesados incluem-se, segundo a sua utilizacdo, nos

seguintes tipos:
a) De passageiros - os veiculos que se destinam ao transporte de pessoas;

b) De mercadorias - os veiculos que se destinam ao transporte de carga.

Artigo 8.°

Classificacdo dos veiculos quanto a afetacao
1. Os veiculos municipais classificam-se em:

a) Veiculos de representacéao - viaturas automoveis ligeiras, para uso do(a) Presidente
da Camara Municipal, Presidente da Assembleia Municipal e Vereadores(as) com competéncias
delegadas e outras que se destinem ao exercicio de funcdes cuja solenidade justifique o seu

uso;

b) Veiculos de atribuicao - viaturas automoveis ligeiras atribuidas para o desempenho

de um determinado cargo ou funcao;

c) Veiculos de Servicos Gerais - Tipo A - viaturas automoveis ligeiras, afetas ao Parque
de Maquinas da frota municipal, atribuidas em exclusivo as unidades organicas municipais
para satisfacdo de necessidades permanentes, sem prejuizo de poderem ser utilizadas, a

titulo excecional, para outras entidades.

d) Veiculos de Servicos Gerais - Tipo B - viaturas automoveis ligeiras, pesadas e
especiais, afetas ao Parque de Maquinas da frota municipal, para satisfacao das atribuicoes e
competéncias do Municipio, nomeadamente, projetos de interesse municipal de cariz

educativo, desportivo e social.

Artigo 9.°

Destino dos veiculos
1. Os veiculos municipais destinam-se a:

a) Veiculos de uso representativo - utilizacdo pelo(a) Presidente da Assembleia

Municipal, pelo Presidente da Camara, Vereadores(as);

b) Veiculos de atribuicao - viaturas automoveis ligeiras atribuidas para o desempenho

de um determinado cargo ou funcao, por exemplo cargos de direcao;



c) Veiculos de Servicos Gerais - Tipo A - utilizacao pelas Divisdes Municipais, Servicos

ou Gabinetes de Apoio a Presidéncia e Vereadores(as);

d) Veiculos de Servicos Gerais - Tipo B - satisfacdo das necessidades dos servicos
municipais que ndo possuem viaturas atribuidas em exclusivo (Veiculos de Servicos Gerais -
Tipo A), assim como para necessidades pontuais das divisoes e unidades organicas, que nao
possam ser resolvidas pelos veiculos afetos aos respetivos servicos, bem como satisfacao das
atribuicdes e competéncias do Municipio, nomeadamente projetos de interesse municipal de

cariz educativo, desportivo e social.

2. Os veiculos de representacado destinam-se a ser utilizados no exercicio, por causa
ou em proveito das funcdes dos seus detentores e serao afetos por despacho do Presidente

da Camara Municipal.

Artigo 10.°
Habilitacdo para circulacao

1. A circulacdo de qualquer um dos veiculos classificados nos termos dos artigos
precedentes, sera unicamente autorizada desde que, cumulativamente:

a) A mesma se encontre exclusivamente afeta a servicos do municipio ou na situacao
constante do Art.° 24 do presente regulamento;

b) Tais veiculos se facam obrigatoriamente acompanhar de todos os documentos
legalmente exigiveis e se encontrem munidos de todos instrumentos e equipamentos
necessarios a sua circulacéo;

c) Relativamente aos Veiculos de Servicos Gerais - Tipo B deve ser obtida prévia e

expressa autorizacao para tal junto do responsavel da gestao da frota municipal.

Artigo 11.°
Parqueamento
1- Os veiculos municipais, quando nao se encontrarem em servico, deverao
obrigatoriamente parquear nas instalacées do municipio destinadas a esse fim.
2- Excecionalmente, desde que a situacao particular o justifique e mediante
autorizacdo do responsavel da gestdao da frota municipal os condutores dos veiculos

municipais poderao ser autorizados a parquear noutro local.



3- Sempre que decorram servicos ou atividades municipais ou outras em que o
Municipio participe e nas quais os trabalhadores participem por motivos de servico, bem como
aquelas em que o Presidente da Camara e os Vereadores devam comparecer em
representacdao do municipio e em funcdo do cargo que desempenham, poderao usar os
veiculos municipais, fora do horario de servico e aos fins-de-semana e feriados.

4- Sempre que, por motivos excecionais, imprevistos ou de forca maior nao seja
possivel cumprir com o aqui determinado, no que refere ao parqueamento das viaturas, deve
o utilizador da viatura comunicar imediatamente tal facto, por qualquer via possivel, ao

responsavel da gestao da frota municipal.

Seccdo IV
Condutores
Artigo 12.°

Capacidade de conducao

1- As autarquias locais, devem assegurar o transporte dos seus colaboradores e
trabalhadores através de veiculos de servicos gerais, caso deles disponham.

2- As viaturas da frota municipal s6 poderao ser conduzidas por funcionarios do
Municipio de Vouzela habilitados e posicionados na carreira de motorista, ou
excecionalmente, por outros funcionarios com vinculo de subordinacdo ao Municipio,
designados por auto condutores, sendo nessa situacao, a autorizacao concedida previamente
caso a caso, ou conducao autorizada em termos genéricos (permissdo genérica de conducéo),
mediante proposta fundamentada do dirigente maximo do servico ao Presidente da Camara
Municipal, de acordo com o Decreto-Lei n.° 490/99, de 17 de novembro.

3- A iniciativa da proposta de autoconducao ao dirigente maximo do servico cabe aos
servicos ou ao interessado em causa e so6 pode verificar-se nas seguintes condicoes:

a) Ser o autocondutor funcionario do Municipio ou profissional de salde, no exercicio
exclusivo das suas funcoes nos termos do Decreto-Lei n.° 23/2019, de 30 de janeiro;

b) Estar o autocondutor habilitado com carta de conducao cuja categoria o habilite a
conduzir o veiculo que se propde conduzir;

¢) A autoconducao s pode ser praticada por quem tiver sido previamente autorizado
para tal nos termos do n.° 2 do presente artigo.

4- No despacho de autorizacao constara o nome e categoria do funcionario, o percurso
da deslocacao, o seu inicio e termo, fundamentacao expressa nas atribuicdées do servico ou
organismo e na necessidade de deslocacao dos seus funcionarios ou agentes para além da area
do seu domicilio profissional, designadamente para a realizacdo de acbes de fiscalizacao,

auditorias e acompanhamento de trabalhos no exterior.



5- A autorizacao concedida pode ser retirada a qualquer momento.

6- As disposicoes do presente Regulamento aplicam-se quer aos condutores motoristas
quer aos outros condutores.

7- As viaturas afetas aos servicos de fiscalizacao, servicos de piquete, servicos de
protecao civil e servicos analogos, obedecem as seguintes especificidades: poderado circular
aos fins-de-semana e feriados e/ou fora do horadrio de servico, sem autorizacdo prévia,

apenas quando situacdes de emergéncia o justifiquem.

Artigo 13.°
Responsabilidade dos condutores face ao Codigo da Estrada

1- Os condutores dos veiculos municipais deverdo conduzir sempre com a maxima
precaucao, respeitando rigorosamente o Codigo da Estrada e demais legislacao em vigor.

2- Os condutores dos veiculos municipais sao responsaveis pelas infracdes ao Codigo
da Estrada e demais legislacdo em vigor, cometidas no exercicio da conducdo, nao se
eximindo por via daquela circunstancia ao cumprimento das respetivas sancoes
nomeadamente ao pagamento de coimas ou multas.

3- Os trabalhadores do Municipio de Vouzela que conduzam veiculos municipais ou
que estejam em vias de o fazer aos quais foram aplicadas sanc¢des inibitorias de conduzir, ou
foram sujeitos a proibicao médica de o fazer, deverdo de imediato, comunicar esse facto ao

Executivo Municipal.

Artigo 14.°
Responsabilidade dos condutores face ao veiculo municipal

1- Todos os condutores de veiculos municipais sdo responsaveis pelo veiculo municipal
que vao conduzir, competindo-lhe:

a) Cumprir integralmente as regras do presente Regulamento;

b) Zelar pela boa conservacao do veiculo, designadamente promovendo a sua lavagem
exterior e limpeza interior sempre que necessario;

c) Verificar, obrigatoriamente e antes de iniciar a circulacdo, se o veiculo tem a
documentacao e acessorios necessarios para poder circular;

d) Participar ao membro do Executivo Municipal com competéncia delegada, ao
dirigente da unidade organica - Divisdo de Obras Municipais, Ambiente e Gestdo Territorial ou
ao responsavel do Servico de Oficina e Parque de Viaturas por este(s) designado, de imediato,

qualquer dano, anomalia ou falta de componentes detetada;



e) Antes de iniciar a conducao verificar o nivel de éleo, da agua e a pressao dos
pneus;

f) Preencher os livros de registo, constantes dos veiculos;

g) Inserir, quando aplicavel, os respetivos identificadores de condutor, no veiculo.

2. E expressamente proibido aos condutores:

a) Introduzir ou transportar animais no interior da viatura;

b) Fumar no interior;

c) Ingerir qualquer tipo de bebidas alcodlicas ou de substancias psicotrépicas no
interior das viaturas;

d) Transportar pessoas estranhas ao servico;

e) Utilizar durante a marcha da viatura, qualquer tipo de equipamento ou aparelho
suscetiveis de prejudicar a conducao, nomeadamente auscultadores sonoros e aparelhos
radiofénicos (Artigo 84.° do Cédigo da Estrada).

f) Utilizar a viatura para fins pessoais.

3. Em casos graves de falta de zelo ou situacdes de descuido repetido podera haver
lugar a abertura de processo de inquérito ou disciplinar ao condutor do veiculo municipal.

4. As multas, coimas e outras sancdes aplicadas em consequéncia de infracoes as
obrigacdes impostas por lei e imputaveis ao condutor(a) ou autocondutor(a) sao da sua

exclusiva responsabilidade.

Artigo 15.°
Acidentes

1 - Para efeitos do presente Regulamento, entende-se por sinistro qualquer ocorréncia
com um veiculo municipal de que resultem danos materiais e/ou corporais.

2 - Compete a Divisao de Obras Municipais, Ambiente e Gestao Territorial (DOMAGT)
em colaboragao com os servicos tidos por convenientes, designadamente o Servico de Oficina
e Parque de Viaturas a averiguacao detalhada dos sinistros na prossecucao dos seguintes
objetivos:

a) Minimizar custos;

b) Obter indemnizacées;

c) Atribuir responsabilidade civil;

d) Detetar indicios de responsabilidade disciplinar;

e) Prevenir a ocorréncia de futuros acidentes.

3 - Os funcionarios municipais que para isso forem solicitados devem prestar toda a

colaboracao para o apuramento dos factos esclarecedores referentes ao ponto anterior.



4 - Em caso de sinistro devera sempre o condutor da viatura municipal ter o seguinte
procedimento:

a) Preenchimento no local do acidente da Declaracdo amigavel de acidente
automovel, com o outro interveniente;

b) Imediata participacdo interna do sinistro, pelo condutor do veiculo, ao membro do

Executivo Municipal com competéncia delegada ou ao dirigente da unidade organica - Divisao
de Obras Municipais, Ambiente e Gestao Territorial com competéncia subdelegada ou ao
responsavel do Servico de Oficina e Parque de Viaturas por este(s) designado, a qual, ndo
sendo possivel no proprio dia, sera necessariamente efetuada no dia seguinte;

c) Obtencao no momento e no local do acidente de dados dos intervenientes e todos
os elementos necessarios ao completo preenchimento dos documentos citados nas alineas
anteriores, bem como a identificacao de eventuais testemunhas.

5 - O condutor do veiculo municipal devera imediatamente solicitar a intervencao dos
representantes da autoridade policial sempre que:

a) O terceiro nao apresente documentos da sua identificacdo, da viatura ou da
Companhia de Seguros;

b) O terceiro se ponha em fuga sem se identificar, caso em que devem ser, na medida
do possivel, imediatamente anotados todos os dados que permitam a sua posterior
identificacdo, nomeadamente a matricula do seu veiculo;

c) O terceiro manifeste comportamento perturbado por alcool ou por qualquer outra
razao anormal;

d) O terceiro ndo queria assinar a Declaracdao amigavel de acidente automovel.

Artigo 16.°

Participacdo de avaria

1- Quando é detetada uma avaria esta deve ser comunicada imediatamente pelo
condutor, ao membro do Executivo Municipal com competéncia delegada ou ao dirigente da
unidade organica - Divisao de Obras Municipais, Ambiente e Gestdao Territorial com
competéncia subdelegada ou ao responsavel do Servico de Oficina e Parque de Viaturas por
este(s) designado, ficando desde logo o veiculo entregue a oficina se a avaria for considerada

impeditiva de continuar a circular.



2- Se o veiculo puder continuar a circular sem agravamento dos danos ou perigosidade
para a conducao, deve o condutor recolher ao local de parqueamento e comunicar a avaria,

ao responsavel do parque de viaturas, com vista a ser definido o procedimento a observar.

Artigo 17.°

Dano em veiculo

A ocorréncia de qualquer dano nao enquadravel no Art.° 15.° do presente
regulamento, deve observar o procedimento descrito no artigo anterior com as necessarias

adaptacoes.

Artigo 18.°
Participacdo de furtos

1- No caso de ocorrer o furto de um veiculo municipal ou de qualquer acessoério deste,
deve o seu condutor participar de imediato ao membro do Executivo Municipal com
competéncia delegada ou ao dirigente da unidade organica - Divisao de Obras Municipais,
Ambiente e Gestao Territorial com competéncia subdelegada ou ao responsavel do Servico de
Oficina e Parque de Viaturas por este(s) designado, por telefone.

2- A ocorréncia deve ser confirmada posteriormente, por escrito, com relatorio
circunstanciado de que conste: dia, hora, local, identificacao de testemunhas e outros
elementos que possam contribuir para o esclarecimento dos factos a remeter aos Servicos

Juridicos municipais para a competente participacao aos érgaos de policia criminal.

Artigo 19.°
Manutencdao preventiva e gestao de frota
1. Os condutores/utilizadores dos veiculos municipais sao responsaveis por alertar o
membro do Executivo Municipal com competéncia delegada ou o dirigente da unidade
organica - Divisao de Obras Municipais, Ambiente e Gestdo Territorial com competéncia
subdelegada ou o responsavel do Servico de Oficina e Parque de Viaturas por este(s)
designado da aproximacdao do momento das revisoes (troca de pneus, Oleo, entre outros
componentes), lubrificacbes periddicas sem prejuizo de, particularmente, nas viaturas com
motorista fixo, a gestdo corrente do veiculo e outros trabalhos de manutencdo para que

sejam habilitados, serem executados pelos mesmos.
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2. E competéncia do membro do Executivo Municipal com competéncia delegada ou
do dirigente da unidade orgéanica - Divisao de Obras Municipais, Ambiente e Gestao Territorial
com competéncia subdelegada ou do responsavel do Servico de Oficina e Parque de Viaturas
por este(s) designado possuir inventario atualizado das viaturas municipais do qual conste
designadamente, as validades dos respetivos licenciamentos emitidos pelo IMT.

3. Cabe aos Servicos Juridicos municipais, a solicitacdo do membro do Executivo
Municipal com competéncia delegada ou do dirigente da unidade organica - Divisao de Obras
Municipais, Ambiente e Gestado Territorial com competéncia subdelegada ou do responsavel
do Servico de Oficina e Parque de Viaturas por este(s) designado proceder a obtencao e

renovacao de licenciamentos das viaturas municipais junto do IMT.

Artigo 20.°
Proibicao de conducao
Podera qualquer trabalhador do Municipio de Vouzela ser proibido de conduzir uma
viatura municipal pelo membro do Executivo Municipal com competéncia delegada ou do
dirigente da unidade organica - Divisao de Obras Municipais, Ambiente e Gestao Territorial
com competéncia subdelegada, por motivos devidamente fundamentados que se possam
revelar capazes de afetar o normal exercicio da conducdo em condicbes de seguranca para o

proprio e/ou para terceiros.

Seccéao V

Abastecimento e lavagem das viaturas

Artigo 21.°
Como se procede ao abastecimento
Os veiculos municipais serdao abastecidos, por regra, no armazém municipal mediante
o preenchimento de livro de registos de abastecimento, com referéncia ao veiculo a
abastecer, excecionalmente, por impeditivo de o fazer nas instalacées municipais,
designadamente, em deslocacoes, o abastecimento podera ocorrer em posto de combustivel,
mediante a utilizacdo de “cartdo frota” ou em Ultima ratio, mediante pagamento no ato,

posteriormente, ressarcido contra fatura.
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Artigo 22.°
Lavagem das viaturas
A lavagem das viaturas que integram a frota municipal é efetuada nas oficinas e/ou

armazéns municipais.

Seccéao VI

Uso de veiculo préprio

Artigo 23.°
Uso de veiculo préprio

1 - Pode ser concedida autorizacao para uso em servico de veiculo proprio, que sé é
concedida a titulo excecional e desde que nado seja possivel assegurar em tempo util a
afetacao de veiculo do municipio compativel com o servico pretendido.

2 - A autorizacédo a que se refere o nUmero anterior é da competéncia do Presidente
da Camara Municipal.

3 - A utilizacdo da viatura propria concede o direito ao pagamento das devidas e

legais compensacoes, nos montantes legalmente definidos.

CAPITULO II
Seccéo |

Cedéncia de veiculos

Artigo 24.°
Utilizacdo dos veiculos por entidades externas

1 - As viaturas municipais destinam-se a ser utilizadas para servicos e/ou prossecucao
de fins ou atividades municipais ou em outras atividades e eventos em que o municipio
participe, nao podendo ser utilizadas para fins particulares.

2 - Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, o Presidente da Camara Municipal
ou o Vereador com competéncia delegada, pode excecionalmente autorizar a utilizacao de
viaturas municipais a outras entidades, organizacbes e/ou associaces legalmente
constituidas, desde que se verifiquem cumulativamente, as condicées mencionadas nas
alineas seguintes do presente artigo e qualquer uma das outras condicées previstas no
presente numero:

a) A sua utilizacdo ndo inviabilize atividades municipais;

b) O fim da utilizacao nao seja contrario aos interesses e objetivos da autarquia;

) A entidade requisitante tenha sede ou localizacdo na area municipal;
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d) A utilizacao da viatura se insira em fins de educacao, cultura, desporto, acao
social, humanitario ou em qualquer outro dominio das competéncias municipais enumerados
no Art.° 23.° da Lei n.° 75/2013 de 12 de setembro;

e) A utilizacdo da viatura revele interesse publico ou municipal pelos fins que
envolve.

3- A autorizacado de utilizacdo de viaturas municipais referida no numero anterior
apenas pode ser concedida caso a caso, a pedido do interessado, sem caracter obrigatério, ou
vinculativo e devendo sempre as viaturas ser conduzidas por funcionarios municipais, com
estrito respeito pelo presente regulamento ou noutras normas e diplomas que possam ser
aplicaveis.

4- Pode ser conferida pelo presidente da camara municipal, ou pela pessoa a quem
este delegar a competéncia, permissao genérica de conducéo de veiculos da frota municipal,
ou que devam ser transferidos para a frota municipal nos termos do Decreto-Lei n.° 23/2019,
de 30 de janeiro, na sua redacao atual, aos profissionais de salde, no exercicio exclusivo das

suas funcoes.

Artigo 25.°
Pedido dos veiculos municipais por entidades externas

1 - A utilizacdo das viaturas municipais a entidades externas é feita mediante o
preenchimento de formulario normalizado denominado "Pedido de Utilizacdo de Viatura
Municipal”.

2- O formulario referido no ponto anterior encontra-se disponivel presencialmente na
secretaria municipal e nos servicos on line do Municipio de Vouzela.

3 - O formulario deve ser entregue ao Municipio com pelo menos dez dias Uteis de
antecedéncia, em relacdo a data pretendida para a utilizacdo da viatura, sob pena de
indeferimento.

4 - Nos pedidos constarao obrigatoriamente, sob pena de indeferimento, os seguintes
elementos:

a) Identificacao e morada da entidade requerente;

b) Objetivo da utilizacao;

c) Nimero de pessoas a transportar e respetivo escalao etario;

d) Identificacdo e contacto telefénico do responsavel ou interlocutor da deslocacao;

e) Percurso e localidade/s ou locais da viagem;

f) Dia, hora e local da partida;

g) Dia, hora e local de regresso.
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5 - Em casos excecionais poderao ser considerados pedidos com prazo inferior ao
estabelecido no n.° 3 deste artigo, mediante apresentacdo da respetiva justificacdo, porém,
podem eventualmente nao ser atendidos por indisponibilidade de viatura, ou por
impossibilidade do servico.

6 - Nas deslocacoes que impliquem que o nimero de quilometros e de tempo de
conducao/servico ultrapasse os limites legais estabelecidos para um motorista, o servico tem
que ser efetuado com mais de um motorista, nos termos a lei e regulamentos em vigor.

7 - No caso de transporte de criancas o motorista e o veiculo devem cumprir a
regulamentacao e legislacao em vigor, sendo que cabe ao responsavel do menor ser portador
do equipamento de retencao, nos termos do Art.° 27.° n.° 1 alin. e) do presente regulamento.

8 - Os pedidos de marcacédo s6 podem ser alterados até cinco dias Uteis antes da data
prevista para a respetiva utilizacao, reservando-se o Municipio, neste caso, a nao assegurar o
mesmo por indisponibilidade de viatura ou por impossibilidade do servico.

9 - Em caso de desisténcia devera a entidade requerente informar, imediatamente o
Municipio a fim de possibilitar a utilizacao da viatura por outro interessado nao contemplado.

10- Compete ao Presidente da Camara ou ao Vereador com competéncia delegada
decidir até ao quinto dia anterior a data prevista sobre a autorizacao ou nao, da cedéncia da
viatura a entidade requisitante.

11- O despacho referente a autorizacao da cedéncia pode ser revogado a qualquer
momento, quando se verifique uma situacao de avaria ou de necessidade urgente de
utilizacdo do veiculo pelo Municipio.

12- Os servicos poderao solicitar a entidade requisitante os elementos
complementares que considerem necessarios a apreciacao do pedido.

13 - Em caso de acumulacao de pedidos para a mesma data e mesma viatura, sera
considerada, preferencialmente, a respetiva ordem de chegada/entrada do pedido, salvo em
caso devidamente fundamentado de manifesta relevancia municipal a atribuir pelo(a) Sr.(a)
Presidente da Camara Municipal e/ou do(a) Vereador(a) do Pelouro, no uso de competéncia
delegada.

Artigo 26.°
Encargos

1- Os encargos devidos pela utilizacdo de viaturas municipais por entidade externa,

nos termos do artigo que antecede, estao sujeitas aos pagamentos constante da Tabela em

anexo ao Regulamento de Taxas, Precos e Outras Receitas do Municipio de Vouzela.
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2- Os encargos, apos devida contabilizacdo e comunicacdo a entidade requerente,
podem ser objeto de pedido de isencao/reducao, nos termos do citado Regulamento de
Taxas, Precos e Outras Receitas do Municipio de Vouzela.

3- Nao pode haver lugar a pedido de isencao total ou parcial dos encargos
contabilizados com a utilizacdo do veiculo se existir por parte da entidade beneficiaria

incumprimento doloso ou negligente (na forma consciente) do presente Regulamento.

Artigo 27.°
Cedéncia de veiculos a entidade externa no ambito do Regulamento de Apoio as
Coletividades
A cedéncia de veiculos a entidades externas no ambito do Regulamento de Apoio as

Coletividades efetua-se conforme as regras constantes do mencionado regulamento.

Artigo 28.°
Deveres da entidade beneficiaria

1- Sao deveres da entidade beneficiaria:

a) Assegurar o cumprimento dos horarios da deslocacao;

b) Acatar as indicacdes do motorista e zelar pela boa conduta social dos passageiros e
porque mantenham o bom estado do interior da viatura, incluindo a limpeza e conservacao
dos assentos e da viatura em geral, sendo responsavel perante o municipio pelo ressarcimento
de todos e quaisquer danos que causem, a serem apurados no final de cada viagem, e sem
prejuizo de quaisquer outras sancdes acessorias, designadamente e de entre as demais, a
suspensao da utilizacao de viaturas municipais, por periodo que for determinado;

c) Ressarcir a Camara Municipal por quaisquer danos causados na viatura, negligente
ou dolosamente, nos termos da alinea b) deste artigo;

d) Assumir os encargos nomeadamente com outro transporte, alojamentos e
alimentacao que possam ocorrer em caso de eventual acidente ou avaria que provoque a
imobilizacao da viatura;

e) Assegurar por sua conta a presenca de equipamentos de retencao de criancas

aquando do transporte das mesmas.
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CAPITULO IlI

Procedimentos de controlo

Artigo 29.°
Registo, cadastro e identificacao

1 - O responsavel pela gestdao da frota municipal mantera atualizado um ficheiro, em
suporte informatico, com o cadastro de cada viatura ou maquina municipal, ao servico do

municipio.

2- As viaturas de propriedade municipal ou as que se encontrem a sua guarda, sob sua
direcdo efetiva e a responsabilidade do mesmo, devem possuir logotipo e/ou distico

identificativo do Municipio de Vouzela.

3- Excecionam-se do previsto no nimero anterior as viaturas constantes das alineas

a) e b) do n.° 1 do Art.° 8.° do presente regulamento.

Artigo 30.°
Boletim diario de servico

1 - As viaturas constantes das alineas a) e b) do n.° 1 do Art.° 8.° do presente
regulamento devem possuir um boletim diario de servico, sendo obrigatorio o seu
preenchimento por todos os(as) condutores(as) e autocondutores(as) no inicio e final de cada

utilizacao.

2 - O boletim diario de servico deve conter os seguintes dados:
a) Nome legivel do(a) condutor(a) e respetivo nimero de funcionario(a);
b) Servico utilizador;
c) Descricao do destino e servico prestado;
d) Quilémetros no inicio e no final da viagem;
e) Horas de saida e entrada;

f) Eventuais pagamento efetuados.
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3 - O boletim diario de servico devera ser visado pelo(a) responsavel do servico
utilizador, que o remetera, mensalmente, a unidade organica responsavel pela gestdo da

frota municipal para arquivo.

Artigo 31.°
(Codificacao)

As viaturas constantes das alineas c) e d) do n.° 1 do Art.° 8.° do presente
regulamento possuem controlo através de sistema informatico de gestao de frota de viaturas

em uso no Municipio de Vouzela.

CAPITULO IV
Disposicdes finais
Artigo 32.°
Casos omissos e lacunas
Os casos omissos e as lacunas no presente regulamento serao decididos por

deliberacao da Camara Municipal.

Artigo 33.°
Protecao de Dados

1 - Em conformidade com a legislacao em vigor, os dados fornecidos nos
requerimentos ou formularios, pelas pessoas ou entidades requerentes de transporte
abrangidos por este regulamento sao guardados nos sistemas de informacao propriedade da
Camara Municipal de Vouzela.

2 - A Camara Municipal de Vouzela garantira que a informacao confiada é tratada
como sendo privada, sendo utilizada unicamente para os fins descritos no presente
Regulamento e os dados pessoais nao serao tratados nem revelados sem o consentimento, nos

termos da lei atualmente em vigor.

Artigo 34.°
Entrada em vigor
1-O presente Regulamento entra em vigor no primeiro dia Util seguinte ao da sua

publicacdo no Diario da Republica.
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2 - Apos a entrada em vigor deste Regulamento, ficam revogados os despachos ou as
deliberacées municipais proferidas, referentes a utilizacdo de viaturas municipais,
designadamente, as Normas de Cedéncia e Utilizacdo de Transportes Coletivos de Passageiros
ao Servico da Educacdo, Cultura e Desporto, aprovado em reunidao ordinaria da Camara
Municipal de Vouzela de 15.09.2006.
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